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คู่มือการใช้งานระบบกรอกประวัติและรายงานตัวข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษา ออนไลน์   
ระดับปริญญาตร ี

 

1 ระบบกรอกประวัติ 
ให้ผู้รายงานตัวกรอกประวัติผ่านระบบอินเตอร์เน็ต ที่เว็บไซต์ https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/undergraduate/   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 ศึกษารายละเอียดขั้นตอน และอ่านประกาศ ประชาสัมพันธ์ ที่เกี่ยวข้องกับการรายงานตัวนักศึกษา 

  

 

 

 

 

 

https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/undergraduate/
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1.2 วิธีการข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษา   ประกอบด้วย 3 ส่วน ตามช่วงวัน/เวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด ได้แก่ 
- สร้างบัญชีเพื่อบันทึกข้อมูลประวัติ 
- พิมพ์เอกสารรายงานตัวฯ (มชท 01)   
- รายงานตัวขึ้นทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3   ผู้รายงานตัวจะต้องสร้างบัญชีผู้ใช้ใหม่ ทุกคน 

                  (รหัสผ่านนี้ไม่เกี่ยวกับระบบการรับสมัครเข้าศึกษา กรุณาจดบันทึกและเก็บรหัสผ่านใหม่ให้ดี) 
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เลือก สร้างบัญชีผู้ใช้ จาก  2 ช่องทาง  ได้แก่ 

- สร้างบัญชีผู้ใช้ใหม่ด้วยแอปพลิเคชัน ThaiD         หรือ 
- สร้างบัญชีผู้ใช้ใหม่ด้วยเลขประจ าตัวประชาชน  

การสร้างบัญชีผู้ใช้ใหม่ด้วยแอปพลิเคชัน ThaID   
                 ส าหรับผู้รายงานตัวที่ต้องการสร้างบัญชีผู้ใช้ใหม่ ผ่านแอปพลิเคชัน ThaID ระบบจะร้องขอข้อมูล 
           เพ่ิมเติมเพ่ือการยืนยันตัวในระบบ  
        ดูข้อมูลและข้ันตอนการลงทะเบียนได้ที่ https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/ 

จะปรากฏหน้าจอตามตัวอย่าง ให้ด าเนินการให้ครบทุกข้ันตอนในระบบ 
1. ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน ThaiD  คลิกเข้าแอปพลิเคชั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ระบุรหัสผ่าน  

 

 

 

 

 

 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ใช้งาน  

 

 

 

 

 

https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/
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4. กดปุ่มเพื่อสแกน QR ที่ปุ่มมุมบนขวาของอุปกรณ์ 

 

 

 

 
 
 
 

5. ระบบแสดง QR เพื่อการลิงค์ข้อมูล  ให้ผู้รายงานตัวน ามือถือสแกน QR ที่ปรากฏอยู่
บนหน้าจอของระบบรายงานตัว 

 

 

 

 

 
 

6. หน้าจอของโทรศัพท์มือถือจะแสดงข้อมูลที่จะท าการเชื่อมโยง  ให้ผู้รายงานตัวกดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 

7. ระบบแจ้งเตือนการออกจากระบบของแอปพลิเคชัน ThaiD 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยินยอม 
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การสร้างบัญชีผู้ใช้ใหม่ด้วยเลขประจ าตัวประชาชน 

- กรอกข้อมูลเลขประจ าตัว 13 หลัก / เลขที่หนังสือเดินทาง / นักศึกษา G-Code ให้ถูกต้องและตรง
กับข้อมูลการยืนยันตัวตนที่ได้กรอกไว้ในระบบทีแคสของ ทปอ. 

- กรอกหมายเลขโทรศัพท์ ให้ถูกต้องเพ่ือการรับรหัส OTP ในการยืนยันตัวตนและเข้าสู่ระบบ (จะใช้
เพียงครั้งเดียวเท่านั้น)  เป็นหมายเลขโทรศัพท์ที่มหาวิทยาลัยติดต่อได้ และเพ่ือการรับข้อมูลสถานะ
ของการรายงานตัว 

- กรอก e-mail ให้ถูกต้อง เพื่อการรับรหัสผ่านในกรณีที่ผู้รายงานตัวลืมรหัสผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    การล็อคอินเข้าสู่ระบบ 

- ให้ผู้รายงานตัวล็อคอินเข้าสู่ระบบด้วยช่องทางทีผู่้รายงานตัวสร้างไว้ 
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  คลิกดูก าหนดการกิจกรรมต่างๆ ที่มุมบนด้านซ้ายของเมนูบาร์ “ปฏิทินกิจกรรม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

คลิกเมนูบาร์ด้านบน “กรอกข้อมูลทะเบียนประวัติ (มชท 01)” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



7 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 



8 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

                                                                                                            

 

 

 

 

 

             

- รับทราบและท าเครื่องหมาย  ในกล่องหน้าข้อความรับรองข้อมูล  และกดปุ่ม Save and 
Update 
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2. การพิมพ์เอกสารรายงานตัวข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษา (มชท 01) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ระบบการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา ประกอบด้วย 7 ขั้นตอน  
ให้ผู้รายงานตัวด าเนินการให้ครบทุกข้ันตอน ดังนี้ 
   ขั้นตอนที่ 01 ยืนยันตัวตน 
   ในกรณีผู้รายงานตัวที่มีเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก สามารถเลือกยืนยันตัวตนได้ 2 ช่องทาง ได้แก่  
ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD  ซึ่งผู้รายงานตัวจะต้องด าเนินการยืนยันตัวตนทางดิจิทัลให้เรียบร้อยก่อน
วันที่ก าหนดให้รายงานตัวในระบบของมหาวิทยาลัย 
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- ในกรณีที่ผู้รายงานตัวเลือกยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD ผ่านช่องทางทีใ่ห้บริการส าเร็จแล้ว  
ให้เลือกกดปุ่ม ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD (ขั้นตอนการลงทะเบียน ThaiD 
https://cmu.to/ThaID ) 

1. ระบบแสดง QR เพื่อการลิงค์ข้อมูล  ให้ผู้รายงานตัวน ามือถือสแกน QR ที่ปรากฏ
อยู่บนหน้าจอของระบบรายงานตัว 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

ในกรณีที่ไม่ได้ยืนยันตัวตนทางดิจิทัล 
o อัปโหลดไฟล์รูปถ่ายหน้าตรงพร้อมบัตรประจ าตัวของตนเองตามท่ีระบุในประกาศฯ   

เป็นไฟล์ JPG เท่านั้น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

https://cmu.to/ThaID
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ขั้นตอนที่ 02 พิมพ์เอกสารรายงานตัว มชท 01 
 

- ให้ผู้รายงานตัวพิมพ์หรือดาวน์โหลดเอกสารรายงานตัว มชท 01 จากระบบ ตรวจสอบความถูกต้อง 
และสมบูรณ์  โดยผู้รายงานตัวและผู้ปกครอง ต้องลงลายมือชื่อในเอกสาร มชท 01 ให้ครบถ้วน   
ทั้งนี้  การลงลายมือชื่อสามารถใช้อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 03 น าเอกสารเข้าระบบ และตรวจสอบเอกสารที่ใช้ประกอบการรายงานตัว 
  ให้ผู้รายงานตัวอัปโหลดเอกสารประกอบการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาเข้าสู่ระบบ ต้องเป็น
ไฟล์ PDF มีขนาดไม่เกิน 2 MB เท่านั้น ต้องสแกนเอกสารด้วยเครื่องสแกนเนอร์ หรืออุปกรณ์ที่รองรับ 
การสแกนเอกสาร 
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- ระบบรายงานตัวจะจ าแนกนักศึกษาเป็น กลุ่ม A หรือ กลุ่ม B  ซึ่งผู้รายงานตัวแต่ละกลุ่มจะต้อง
อัปโหลดเอกสารตามที่ก าหนดไว้ในประกาศรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาฯ  โดยให้ผู้รายงาน
ตัวอัปโหลดเอกสารให้ถูกช่อง และครบทุกช่อง จากนั้นให้กดปุ่ม  บันทึกข้อมูล 
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- ก่อนด าเนินการในขั้นตอนต่อไป  ให้ผู้รายงานตัวตรวจสอบเอกสารที่ได้อัปโหลดโดยกดปุ่มเช็คไฟล์
เอกสาร เพ่ือตรวจสอบว่าความถูกต้องของเอกสารอัปโหลดตามช่องรับเอกสารความชัดเจนของ
ข้อความ และทิศทางการจัดวางเอกสาร  

- ต้องกดปุ่ม  บันทึกข้อมูล  ทุกครั้ง หากมีการอัปโหลดแก้ไขไฟล์เอกสาร 
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ขั้นตอนที่ 04 อัปโหลดรูปถ่ายเพื่อใช้ท าบัตรนักศึกษา 
- อัปโหลดไฟล์รูปถ่ายหน้าตรงตามท่ีระบุในประกาศฯ  เป็นไฟล์ JPG เท่านั้น 

- ตรวจสอบความถูกต้องของรูปถ่าย  การจัดวางรูปอยู่ในกรอบที่ก าหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ตรวจสอบความถูกต้อง ต าแหน่งการจัดวางรูป และรายละเอยีดของรูป
ตามที่ระบุไว้ในประกาศการรายงานตัวฯ (พื้นหลังสีอะไรก็ได้) 
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ขั้นตอนที่ 05 ยืนยันการรายงานตัว 
- ผู้รายงานตัว อ่านข้อความ และกดรับทราบข้อความที่ปรากฏ 
- ผู้รายงานตัวจะต้องกด ยืนยันการรายงานตัว  เพ่ือให้ระบบส่งไฟล์เอกสารไปยังเจ้าหน้าที่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 
 

เจ้าหน้าที่จะใช้เวลาตรวจ 2 วัน นับต่อจากวันที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้และผู้รายงานตัวกดยืนยัน
การรายงานตัวในระบบแล้ว   ส านักทะเบียนและประมวลผลจะแจ้งผลการตรวจสอบเป็นข้อความสั้น 
(SMS) ไปยังหมายเลขโทรศัพท์ที่ผู้รายงานตัวแจ้งไว้ในขั้นตอนการสร้างบัญชีผู้ใช้ในระบบรายงานตัว  
(เป็นหมายเลขโทรศัพท์ที่ผู้รายงานตัวใช้รับรหัส OTP จากระบบ) ทั้งนี้ ข้อความใน SMS จะไม่มีลิงก์ใด ๆ แนบ
ไปกับ SMS ทั้งสิ้น   หากผู้รายงานตัวได้รับ SMS ให้ผู้รายงานตัวกลับเข้าระบบรายงานตัวเพ่ือตรวจสอบสถานะ  
กรณีเจ้าหน้าที่แจ้งให้แก้ไขไฟล์เอกสาร โปรดด าเนินการแก้ไขตามข้อความที่เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในระบบโดยด่วน
ที่สุด    หากในระบบแจ้งว่าการรายงานตัวสมบูรณ์แล้ว ระบบจะเปิดให้ผู้รายงานตัวด าเนินการในขั้นตอนที่ 06 
เพ่ือประเมินความพึงพอใจ และสร้าง CMU Account ต่อไป 

 
ขั้นตอนที่ 06 กรอกแบบประเมินความพึงพอใจของผู้ใช้ระบบสารสนเทศ 

 

 



17 
 

  ขั้นตอนที่ 07  สร้าง CMU Account  


