
เข้าสู่ระบบการรายงานตั วขึ้ นทะเบี ยนเป็นนักศึกษาผ่านเว็ บไซต์
https://stdinfo.reg.cmu.ac.th/graduate/index.php

คู่มือการรายงานตัว

ขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา

คลิก “ตรวจสอบรหัสประจำตั วนักศึกษา” 
เพื่อทำการตรวจสอบรหัสประจำตั วนักศึกษาของตนเอง

หลั งจากนั้นกรอกข้อมูล

กด ค้นหา เพื่อค้นหารหัสประจำตั วนักศึกษา



หลั งจากพบรหัสประจำตั วนักศึกษาแล้ว
ให้กดคลิกที่ เข้าสู่ระบบ

หลั งจากทำการ Login, เว็ บไซต์จะพาท่านเข้าสู่หน้ าของกระบวนการลงทะเบี ยน
โดยที่ท่านจะต้องดำเนินการกรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วน เพื่อให้การรายงาน
ตั วเป็นนักศึกษาของท่านสมบูรณ์ ซึ่ งจะประกอบไปด้วย 2 ส่วน ได้แก่  

1.บั นทึกข้อมูลประวั ติ

2.อั ปโหลดเอกสาร,อั ปโหลดรูปถ่าย,ยืนยั นรายงานตั ว,
ประเมิน,ชำระเงิ น

ใส่ข้อมูลให้ครบถ้วนแล้วคลิก Login

https://www3.reg.cmu.ac.th/stdinfo/graduate/main.php?mainfile=printbefore
https://www3.reg.cmu.ac.th/stdinfo/graduate/main.php?mainfile=printbefore


681931XXX
ABXXXXXX ตั วอย่างข้อมูลที่ระบบกรอกไว้แล้ว

4.2

Political Science and Public Administration
Politic and Goverment

4.1

บั นทึกข้อมูลประวั ติ
ในส่วนแรก นักศึกษาจะต้อง4.1 ตรวจสอบข้อมูลในส่วนที่มีการเติมมาเรียบร้อยแล้ว ว่าข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่4.2 กรอกข้อมูลอื่น ๆ ที่ระบบเว้นว่างไว้สำหรั บการกรอกข้อมูล4.3 กรอก “-” หากไม่มีข้อมูลที่ระบบต้องการ

ตั วอย่างข้อเว้นว่างที่นักศึกษาต้องกรอกข้อมูล

ขอความร่วมมือนักศึกษาในการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง เนื่ องจากข้อมูลดั งกล่าวจะถูกนำไปใช้การระบุตั วตน ตอนสร้าง CMU Account  

กรอกข้อมูลในช่องตามลูกศรให้ครบถ้วน



-

**นักศึกษาต้องดำเนินการกรอกข้อมูลในส่วนของบั นทึกข้อมูลประวั ติให้เรี ยบร้อยก่อนจึ งจะสามารถไปกรอกรายละเอียดในส่วนที่ 2 ได้ ** 

คลิกเพื่อยอมรั บข้อกำหนดและเงื่ อนไข

โปรดอ่านข้อกำหนดและเงื่ อนไข 

ตั วอย่างการใส่ - ในการกรอกข้อมูล

หากนักศึกษาไม่มีซอยในที่อยู่ บ้าน

4.3



อั ปโหลดเอกสาร, อั ปโหลดรูปถ่าย, ยืนยั นรายงานตั ว, 
ประเมิน, ชำระเงิ น

ในส่วนที่สองนี้ จะประกอบไปด้วยขั้ นตอนทั้งหมด 7 ขั้ นตอน 
นักศึกษาจะต้องดำเนินการกรอกข้อมูล อั ปโหลดเอกสาร และชำระเงิ นให้ครบ
ถ้วน เพื่อที่จะถือว่าเป็นอั นเสร็จสิ้นกระบวนการรายงานตั วเป็นนักศึกษา 

เสร็จ ยังไม่เสร็จ

เลือกเอกสาร
ถ้าในขั้ นตอนใดของการรายงานตั วยั ง
ไม่แล้วเสร็จ จะขึ้ นเป็นสีแดง
หากรายการแล้วเสร็จแล้ว ขั้ นตอนดั ง
กล่าวจะขึ้ นเป็นสีเขี ยว 

นักศึกษาจะต้อง ระบุประเภทของเอกสารว่าเป็นใบระเบี ยนผลการศึกษาแบบฉบั บสมบูรณ์
แล้ว หรือเป็นใบระเบี ยนผลการศึกษาแบบที่ยั งไม่ได้ ระบุวั นจบการศึกษา ซึ่ งต้องตรงกั บ
เอกสารใบระเบี ยนผลการศึกษาที่นักศึกษาจะทำการอั ปโหลดลงระบบในขั้ นตอนถั ดไป 

หลั งจากนั้นให้คลิก บั นทึกข้อมูล/ขั้ นตอนถั ดไป เพื่อไปยั งขั้ นตอนที่ 2

เลือกประเภท

แล้วคลิกเพื่อบั นทึก

1.เลือกเอกสาร



ตรวจสอบเอกสาร

นักศึกษาจะต้องทำการอั ปโหลดเอกสารประกอบการรายงานตั ว เช่น รูปถ่ายบั ตร
ประชาชน ใบระเบี ยนผลการศึกษา หรือเอกสารอื่น ๆ 

(โดยไฟล์ที่นักศึกษาจะทำการอั ปโหลดนั้นต้องอยู่ ในรูปแบบ PDF สำหรั บใบระเบี ยนผลฯและอยู่ ในรูปแบบ JPG/PDF สำหรั บรูปถ่ายบั ตร แต่ละไฟล์ต้องมีขนาดไม่เกิน 2 MB)

ภายหลั งจากการอั ปโหลดไฟล์ นักศึกษาสามารถคลิกตรวจสอบไฟล์ เพื่อทำการตรวจสอบ
เอกสารที่ทำการส่งเข้ามาในระบบว่าถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่

ในกรณีที่นักศึกษาต้องการอั ปโหลดไฟล์ใหม่ให้คลิกที่ปุ่ มสีเหลือง ปุ่ มเดียวกั บที่นักศึกษาทำการอั ปโหลดไฟล์ในครั้ งแรก

หากไฟล์ที่ต้ องการอั ปโหลดมีขนาดใหญ่เกินไป นักศึกษาสามารถคลิกที่ลิงก์สีม่วงใต้ปุ่ มบั นทึก เพื่อทำการบี บอั ดไฟล์ก่อนอั ปโหลดลงระบบ

  หลั งจากนั้นคลิกบั นทึก

2.ตรวจสอบเอกสาร

อั ปโหลดไฟล์

ตรวจสอบไฟล์

หลั งจากนั้นคลิกเพื่อไปขั้ นตอนถั ดไป

คลิกเพื่อไปบี บอั ดไฟล์



รูปถ่ายเพื่อทำบัตร3.รูปถ่ายเพื่อทำบัตร

อ่านข้อกำหนดรูปถ่ายให้ครบถ้วน

คลิกเพื่อดูตั วอย่างรูปถ่าย

คลิกเพื่อเลือกไฟล์สำหรั บอั ปโหลด

ติ๊กถูกเพื่อยืนยั นรั บรองรูปถ่าย

หลั งจากนั้นกดบั นทึก

นักศึกษาต้องทำการอั ปโหลดรูปภาพที่ถูกต้อง ตรงตามข้อกำหนดรูปถ่าย
(ที่มีการชี้แจ้งไว้ในส่วนต้นของหน้ าขั้ นตอนที่ 3) 
ซึ่ งต้องการใช้เป็นภาพบนบั ตรประจำตั วนักศึกษา

ภายหลั งการอั ปโหลดภาพแล้ว ให้นักศึกษากดบั นทึก



รูปถ่ายยืนยันตัวตน4.รูปถ่ายยืนยันตัวตน

ติ๊กถูกเพื่อยืนยั นรั บรองรูปถ่าย

อ่านข้อกำหนดรูปถ่ายยืนยั นตั วตน

ดูภาพตั วอย่าง
คลิกเพื่ออั ปโหลดไฟล์

หลั งจากนั้นกดบั นทึก

ในกรณีที่ 1 นักศึกษาสามารถศึกษารายละเอียดของการยืืนยั นตั วตนผ่าน ThaID ได้ที่
https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/ 

ในกรณีที่ 2 นักศึกษาจะต้องทำการอั ปโหลดรูปภาพที่จะใช้ในการยืนยั นตั วตน 
โดยการถ่ายรูปตนเองพร้อมกั บบั ตรประชาชน ซึ่ งรูปที่ทำการอั ปโหลดนั้นจะต้องถูกต้อง และตรง

ตามข้อกำหนดรูปถ่ายที่ได้ ระบุไว้ในส่วนต้นของขั้ นตอน

หลั งจากนั้นให้คลิก บั นทึกข้อมูล/ขั้ นตอนต่อไป

ในขั้ นตอนที่ 4 นี้ นักศึกษาที่มีสัญชาติไทยสามารถเลือกยืนยั นตั วตนได้ผ่าน 2 ช่องทางด้ วยกั น
ทั้ งนี้นักศึกษาจะต้องเลือกเพียงทางใดทางหนึ่ง

1.การยืนยั นตั วตนโดยใช้ ThaID 2.การอั ปโหลดรูปถ่ายเพื่อยืนยั นตั วตน



กรอกแบบประเมิน
ความพึงพอใจ5.กรอกแบบประเมินความพึงพอใจ

ให้คำถามในแบบประเมินความพึงพอใจข้อที่ 1-3 รวมถึงให้ข้อเสนอแนะอื่น ๆ 
เกี่ยวกั บกระบวนการรายงานตั ว หรือเว็ บไซต์ (ถ้ามี) หลั งจากนั้นคลิกบั นทึก



ยืนยันการรายงานตัว6.ยืนยันการรายงานตัว

อ่านและทำความเข้าใจข้อมูลที่ระบุไว้ในขั้ นตอนที่ 6 ให้ครบถ้วน 
หลั งจากนั้นคลิกยินยอมตามข้อกำหนดและเงื่ อนไข แล้วคลิกยืนยั นการรายงานตั ว

เมื่อเรียบร้อยแล้วสถานะการรายงานตั ว จะเปลี่ยนเป็นรายงานตั วสมบูรณ์

โดยใต้สถานะการรายงานตั ว จะมีลิงก์นำนักศึกษาไปสู่การลงทะเบี ยนบั ญชีผู้ใช้ไอทีของ
มหาวิทยาลั ย หรือ CMU Account หากลงทะเบี ยนบั ญชีผู้ใช้เรี ยบร้อยแล้ว จะปรากฎชื่อบั ญชีขึ้ น

แทนที่ลิงค์การสร้างบั ญชีผู้ใช้ไอที

นอกจากนี้ นักศึกษาสามารถพิมพ์แบบฟอร์มเพื่อใช้ติดต่อกั บธนาคารไทยพาณิชย์ ไปยื่นที่
ธนาคารฯ สำหรั บการรั บสิทธิ์เปิดบั ญชีแบบ 0 บาท

ติ๊กเพื่อยอมรั บข้อกำหนด

อ่านข้อมูลก่อนทำการกดบั นทึก

คลิกเพื่อยืนยั นการรายงานตั ว

:: สถานะการรายงานตัว ::
ยังไม่ได้ยืนยันการายงานตัว

ข้าพเจ้ายอมรับตามข้อกำหนดและเงื่อนไขดังกล่าว

ยืนยันการรายงานตัว



ชำระเงิน/พิมพ์เอกสาร

นักศึกษาสามารถเลือกวิธี ในการชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาได้ เพียง 1 วิธี

7.ชำระเงิน/พิมพ์เอกสาร

ภายหลั งเสร็จสิ้นการชำระเงิ น ให้นักศึกษา
บั นทึกหรือพิมพ์ใบเสร็จเก็บไว้เป็นหลั กฐาน

ตั วอย่างใบเสร็จรั บเงิ น

ก่อนการชำระเงิ น โปรดอ่านรายละเอียดวิธี การชำระค่าธรรมเนียมและการพิมพ์เอกสารให้เรียบร้อยหลั งจากนั้นเลือกวิธี การชำระค่าธรรมเนียมที่นักศึกษาต้องการ 1 วิธี  

6.1.QR Payment 6.2.บั ตรเครดิตออนไลน์
/Alipay/WeChat 6.3.ชำระที่กองคลั ง 

*ตามวั นและเวลาราชการ

หากดำเนินการในขั้ นตอนนี้ เสร็จสิ้น จนสามารถพิมพ์ใบเสร็จออกมาได้แล้วนั้น จะถือว่านักศึกษาได้ ดำเนินการรายงานตั วเป็นนักศึกษาสำเร็จ

หากมีข้อสงสัย หรือต้องการสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม ติดต่อที่ 0-5394-8929 ถึง 30, 32, 59 ถึง 60

ฝ่ ายรั บเข้าศึกษาและบริหารหลั กสูตรบั ณฑิตศึกษา
สำนักทะเบี ยนและประมวลผล

28 ก.พ. 2568


